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A colpo d'occhio   

NOVITÀ   

Modifica e formattazione di video 

Crea materiali di qualità professionale per 

distinguerti dagli altri.  

Consente di modificare video direttamente in PowerPoint 

2010, senza software aggiuntivo. Puoi anche inserire nella 

presentazione il collegamento a un video su Internet per 

creare lavori dinamici e complessi, ma con file di 

dimensioni facilmente gestibili. I controlli video 

consentono inoltre di mettere in pausa, riavvolgere, far 

avanzare rapidamente e interrompere il contenuto audio e 

video senza uscire dalla modalità di presentazione.  

* Fonte: Microsoft Office Usage & Needs Research 2008. 

 

Funzionalità nuove e funzionalità 

migliorate di Office 2010 

Come funziona 

NOVITÀ   

Sparkline di Microsoft Excel® 2010 

Prendi le decisioni aziendali in modo  

più rapido e più informato. 

Gli sparkline sono piccoli grafici all'interno di una cella del 

foglio di lavoro che offrono una rappresentazione visiva 

chiara e compatta dei dati. Puoi utilizzarli per mostrare gli 

andamenti di una serie di valori (come gli aumenti 

stagionali o le spese mensili) o per evidenziare i valori 

massimi o minimi.  

NOVITÀ   

Visualizzazione BackstageTM di Microsoft Office 

Aiuta a trovare rapidamente i comandi più 

utilizzati e a completare il lavoro in modo più 

efficiente. 

Fornisce un'unica posizione per le informazioni 

fondamentali (ad esempio le autorizzazioni e le 

informazioni sulla versione) relative al documento e 

aumenta le opzioni di condivisione per la stampa, la 

modalità online e la posta elettronica. Inoltre la stampa è 

più veloce e più facile che mai grazie alla nuova anteprima 

dinamica. Ora puoi vedere automaticamente il documento 

e le impostazioni prima di stampare, senza bisogno di tanti 

clic.   

FUNZIONALITÀ MIGLIORATA   

Microsoft SharePoint® Workspace 2010 

Rimani produttivo anche quando non sei in ufficio 

grazie a un'esperienza offline e online senza 

problemi. 

Consente di lavorare offline a un documento in SharePoint 

Workspace 2010 e, quando torni online, le modifiche 

vengono sincronizzate automaticamente. In questo modo 

il contenuto rimane coerente e il team viene aggiornato 

all'istante. 

FUNZIONALITÀ MIGLIORATA   

Applicazioni Web di Microsoft Office 

Rispondi in modo più veloce e migliore, anche 

quando non sei in ufficio. 

Fornisce una visualizzazione ad alta fedeltà basata sul 

browser e consente di apportare piccole modifiche a file di 

Microsoft Word 2010, Excel 2010, PowerPoint 2010 e 

OneNote® 2010.  

FUNZIONALITÀ MIGLIORATA   

Microsoft Office Mobile 2010 

Non limitarti a leggere i messaggi di posta 

elettronica sul cellulare.  

Office Mobile 2010 consente a colleghi che si trovano in 

luoghi diversi di condividere, modificare e commentare 

documenti con i loro Microsoft Smartphone, senza 

perdere contenuti o formattazione, e tutto questo con gli 

strumenti Office familiari.  
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Funzionalità nuove e funzionalità 

migliorate di Office 2010 

Come funziona 

FUNZIONALITÀ MIGLIORATA   

OneNote 2010 

Rimani organizzato e al passo con il lavoro. 

Con OneNote Search puoi spostarti in un punto qualsiasi 

del tuo blocco note. La funzione di ricerca migliorata 

fornisce accesso rapido alle informazioni con un solo clic. 

Osserva i risultati della ricerca mentre digiti per restringere 

rapidamente la selezione. 

NOVITÀ   

Appunti correlati 

Non è più necessario cercare appunti e  

informazioni importanti.  

Mentre prendi appunti, puoi collegarti automaticamente 

all'applicazione a cui hai fatto riferimento, inclusi 

Windows® Internet Explorer® 8, Word 2010, o PowerPoint 

2010. Verrà visualizzata un'icona per indicare 

l'applicazione di riferimento.  

FUNZIONALITÀ MIGLIORATA   

Barra multifunzione 

Tutte le attività di cui hai bisogno sono a portata 

di mano per migliorare la produttività. 

 

Ogni applicazione Office 2010 dispone ora della barra 

multifunzione, che offre nuove funzionalità, come le azioni 

rapide di Microsoft Outlook® 2010. Il menu Opzioni della 

visualizzazione Backstage consente di creare facilmente 

nuove schede per raggruppare i comandi e i gruppi 

preferiti oppure personalizzare le schede esistenti in base 

alle tue esigenze. 
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